ZARZADZENIE NR 15/08
WOJITA GMINY Wigzownica
Z DNIA 04.03.2008 r.

W SPRAWIE INWENTARYZACJI DORAZNEJ

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 27 pazdziernika
2006 r. stanowiacej zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 40/2006 Woéjta Gminy
Wigzownica oraz ustawy o rachunkowosci, ustalam nastepujace zasady i techniki

inwentaryzacji:

1. Do skfadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. |Lidia Frendo Inspektor Przewodniczacy

2. | Anna Nescior Inspektor Sekretarz

3. |Bozena Baran Inspektor Cztonek

4, |Maria Mazur Inspektor Czionek

Spis na dzien: 31 marca 2008 r
Terminy spisu: od 01 kwietnia 2008 r do 11 kwietnia 2008 r.

Pole spisowe: Jednostki OSP - wybrane losowo

z terenu Gminy Wigzownica - materialy , wyposazenie

1. Do zespotu spisowego powotuje nastepujace osoby:

Zespot Nr 1,

1. Osowski Jozef - Przewodniczacy
2. Maria Brodowicz — Cztonek

3. Zolyniak Artur - Cztonek

3. Na kontroleréw spisowych powotuje:

Karakuta Matgorzata. - Inspektor
Socha Grazyna - Inspektor




4. Dla ustalenia wyceny niepetnowartosciowych sktadnikéw majatku powotuje zespét
w sktadzie:
Przewodniczacy — Kosior Marek
Cztonkowie - Chudzik Urszula
- Frendo Lidia

5. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia (Wzér D).

6. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gtédwnego
ksiegowego do przekazania instrukcji inwentaryzacyjnej, w razie potrzeby
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu czionkéw komisji i zespotow
spisowych, a takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci
i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcja.

7 Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:

— oznaczenia wywieszkami, utozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania
materiatéw masowych,

— przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych 2z uzytkowania lub
zlikwidowanych fizycznie $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spisow,
— uporzadkowania ewidencji iloSciowe]j srodkdw trwatych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,
ewidencji skfadnikdw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia |
innych urzadzeniach ewidencyjnych.

8. Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikow
materialnie odpowiedzialnych, cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw
spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spiséw.



9. Po zakonczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

11. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do gtéwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

12. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

13. Szczegbtowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtdwny ksiegowy w czasie instruktazu.
14. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscia spiséw
inwentaryzacyjnych powierza sie skarbnikowi .

15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

]W“"W J‘/

Marian Jerzy] Ryznar
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HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI DORAZNEJ W 2008 ROKU

DLA JEDNOSTEK OSP GMINY WIAZOWNICA
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